AUDITORIA INTERNA 2023

Área auditada: Archivo 				
Persona auditada: Ramón Leiva y Maximiliano Ruiz 
Fecha: 23-10-2023

1.- ¿Cuál es la política de calidad y conoce quien es su jefe directo? 
Conocen información. Se les hace recordatorio de la forma de acceder a información en sistema Gestión Iso 
2.- ¿Conoce el procedimiento que regula su área?  Explíquelo e indique donde se encuentra indicado 
Lo tenían debidamente impreso y conocían de su contenido. Se les hace inducción de donde encontrarlo en gestión iso 
3.- Carpetas archivadas, cumplen con metodología de revisión. Favor dar tres ejemplos
Se revisan las siguientes carpetas

· D-238168 MERCK SHARP & DOHME (I.A) LLC
Se revisa DIN aceptada número 2540238168-2 de fecha 17-10-2023, guía aérea de DHL número 6119148206, esta con endoso por poder enviado por cliente, manifiesto 300202 de fecha 10-10-2023, factura comercial de proveedor Labcorp central laboratory Services número S-1146921, Certificado de seguros póliza OC-96327001, certificado de destiacion aduanera Seremi 76635/23 de fecha 13-10-2023, declaración por camb io de clausula a FOB, debidamente firmada. Falta comprobante de pago a tesoreria, el cual es solicitado a finanzas y adjuntado a carpeta. Carpeta lista para almacenamiento.

· D-237934 SOSMART SPA 
Se revisa DIN aceptada número 1310237934-3 de fecha 16-10-2023, comprobante de pago a tesorería, BL de Tiba Chile endosado número SHP0123767, papeleta de recepción Sitrans 2023-16655, factura comercial de proveedor Shenzhen Actreal Technology Co. Ltd número 20230725, lista de empaque, Certificado de seguros de Chubb Seguros número 1317, certificado de origen China número F23MA5GDRWE30033,. Carpeta cumple con requisitos para su almacenamiento

· D-238032 IMPORTACIONES E INVERSIONES HIDROVAL LTDA
Se revisa DIN aceptada número 1310238032-5 de fecha 13-10-2023, comprobante de pago a tesorería, BL endosado de Savino del Bene número SDB63S464579 con su anexo de corrección, papeleta de recepción de SAAM número 2023-75153,  factura comercial de proveedor Hebei belo Valve sales Co Ltd.  número BL20230809002, lista de empaque, Certificado de seguros de Cia seguros generales cruz del sur número S/N, certificado de origen China número F23MA7K39UK30002. Carpeta cumple con requisitos para su almacenamiento






· D-236789 ACTEGA TERRA CHILE LTDA
Se revisa DIN aceptada número 1310236789-2 de fecha 13-10-2023, comprobante de pago a tesorería, BL endosado de Seafair número 11-75J06188 corregido, papeleta de recepción de DP World número 230000611636/2,  factura comercial de proveedor Actega north america inc. número 90641196, lista de empaque, Certificado de seguros de Cia seguros Zurich número 947427, certificado de origen USA S/N, declaración carga IMO, . Carpeta cumple con requisitos para su almacenamiento 
4.- Existe metodología para la identificación, almacenamiento, protección y disposición de carpetas?
Identificación: Cada carpeta, tanto de importacion como de exportación, registra un número único de identificación, el cual es generado por sistema Sigad Aduanero por ejecutivos comerciales. Este número es debidamente registrado, tanto en Sigad como en una planilla de control en excell
Almacenamiento: Cada carpeta es almacenada en orden correlativos en cajas de aproximadamente 30 carpetas cada una. Puntos de almacenamiento son 3; en rack al interior de oficina, en rack en bodegas ubicadas en subterráneo de edificio (ambas en casa matriz) y el ultimo son en bodegas de Maipú donde existen tres contenedores habilitados para almacenamiento   
Protección: Cada carpeta es resguardadas en cajas y son almacenadas en rack resguardadas de daños y/o humedad
Disposición: Se mantienen registros en planilla excell de ubicación de cada carpeta y donde se encuentra almacenada	
5.- ¿Mantiene registro de entrada y salida de carpetas desde archivo?
Manejan información respecto a lo indicado en procedimiento que regula su área. 
Se mantiene control tanto en sigad como en planilla excell 
