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NADIA KARINA
HENRIQUEZ BASUALTO

RESUMEN EIEGUTIVG . - -
Contadora General con 20 afios de Experiencia laboral en el 4rea de contabilidad y administracién. Con
capacidad de trabajo bajo presion, liderazgo, trabajo en equipo e impulso a la excelencia. Con habilidad

para planificar y gestién en drea de finanzas.

iNFORM_ACION}EEESONAL

n Estado civil: Casada ( 2 hijos)

» Nacionalidad: Chilena

s Edad: 40 afios

m Rut: 13.275.596-5

u Direccién: Rio Maule N23157
Valle Grande ~ Lampa.

EDUCACION

e Ensefianza Bdsica
Escuela Basica Santa Isabel de la Inmaculada
Santiago Centro

e Ensefianza Media
Instituto Comercial Particular Arturo Part
Santiago Centro
Titulo : Carrera Contador

e Enseflanza Superior
Instituto Profesional IEB Guillermo Subercaseaux
Santiago - Centro

Titulo : Contador de Empresas Financiera
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* Cursos y Capacitaciones

»  Curso de Integrantes de Comité Paritario y Seguridad
Mutual de Seguridad

»  Curso De Introduccién a la Norma Iso 8001:2008
Navarro Capacitaciones

» Curso de Formacién de Auditores Internos en sistema de
Gestion de la calidad Norma IS0 9001:2008

$GS Centro de Formacion y Capacitaciones Lida

»  Seminario Sindicato y negociacién Colectiva

Legal Pubilishing Training

EXPERIENCIA LABORAL

1995 - 2000 Asasorfas Contables Gescon Ltda.

Nueva York N253 Stgo -Centro
Practica Profesional

Administrativa Contable :-

Ayudante en la parte Laboral

Atencidn Clientes, Recepcionista

Digitacién de Voucher

Confeccidn de Libros Manuales y computacionates

Conacimiento Excel, Word, Sist. Transtecnia Contabilidad, Remuneraciones, [VA
; Sist. Flexline 3.0 y 4.0 Contabilidad,

Nov.2004 - 2008  HOLDING RAFAEL LOZANO.
( INMOPOL ~IDASA — EMIL )

Don Luis N2257 — Comuna de Lampa
Parque Industrial Valle Grande

Administrativa Contable :-
Labores: Contabilizacién de Centralizaciones de Compras , Ventas,
Remuneraciones , Retenciones,

Pago a Proveedores, Pagos de Clientes, Rendiciones, Conciliaciones Bancarias,
Andlisis de Cuenta {Clientes y Proveedores.)
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Otros:- Llenado formulario accidente de! trabajo, formulario Solicitud de
Crédito Social CCAF Los Andes, Formulario licencias médicas, formulario para
Autorizacion de Cargas Familiares, archivo carpetas def personal., Cartas Varias.

Abril 2008 a ia Fecha HOLDING EMPRESAS MACHILE.
(MACHILE EQUIPO - MACHILE ACEROS ~ MACHILE SERVICIO- MAESTRANZA CHILE )

Los Fresnos 151, Comuna Colina
Parque Industrial Valle Grande

Los Fresnos N2 151 - Colina
Panamericana Norte Km,18

Encargada de Contabllidad

*Remuneraciones:

1. Ingreso de informacién y datos a sistema
Descuentos y haberes
Confeccidn de Contratos, anexos y Finiguitos
Licencias Médicas, cambios de AFP e Isapres
Preparacion y pago de Imposiciones
Control de Seguro de Cesantia
Planilia de asistencia
Emisién y entrega de liguidaciones
Archivo

BN, e wN

*Contratistas
1. Control de personal por Contratista.
Control de Carpetas de contratistas
Confeccidn de Pagos, emisidn de cheques y contabilizacién
Descuentos y firmas
Archivo

noEowe

*Contabilidad y finanzas
1. Ingreso de Informacién a contabilidad
Andlisis de Cuentas
Control de Flujos de Caja
Conciliaciones bancarias
Control y pago a proveedores;
Ingreso y revision de Libro Compra-Ventas
Daclaracién y pago de IVA
Preparacion de Balances

N R WN
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¥Contro! de Caja Chica
1. Preparacién de rendiciones Caja Chicas
2. Revisién de Gastos

*Comex
1. Preparacion de cartas para pago a Proveedor Extranjeros.
2. Manejo de Informacién Comex hacia agencia de aduana
3. Cotizacién de Fletes

REFERENCIAS LABORALES

® lorena Vilches
Contador General
Gescon Ltda.
Fono 226954763-226951461

= Carlos Mora
Contador Auditor
Holding Rafael Lozano
Fonos 223765220- 223765221

=  fuan Carlos Gonzalez
Jefe de Admiracidn y Finanzas
Machile Equipos de Transportes e Ind.Ltda
(Holding Machile)
227389063 -227389064
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